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OPIS PROBKI
Cele badania i wyjasniania probki - prezentacji rozwigzan.

1. Celem zloZzenia probki jest potwierdzenie, poprzez jej badanie i wyjasnianie, zwane dalej
badaniem prdbki, czy oferowane przez Wykonawce dostawy i ustugi odpowiadaja
wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego w opisie przedmiotu zamdwienia, czy
oferowane systemy posiadajg wymagang w SWZ, OPZ funkcjonalno$¢. Zamawiajacy posiada
prawo zbadania probki.
Zamawiajacy zachowuje sobie prawo odstgpienia od przeprowadzenia demonstracji
systemOw oraz dokonania oceny w oparciu o oswiadczenia Wykonawcéw, bez podania
przyczyny.

2.  Wykonawca, zaprezentuje oferowane systemy informatyczne zgodnie z niniejszym
regulaminem w oparciu o scenariusze okre$lone ponizej. Prezentacja obszaréw dotyczacych
Zintegrowanego Systemu Dziedzinowego musi zosta¢ przeprowadzona w przypadku, jezeli
Wykonawca skorzystat z mozliwosci dostawy catego Zintegrowanego Systemy
Dziedzinowego na zasadzie réwnowaznos$ci w stosunku do modernizacji istniejacego
systemu dziedzinowego.

3.  Ocena dokonywana przez Komisje Przetargowa na podstawie badania prébki Wykonawcy,
bedzie odbywata sie w jego obecnoSci.

4.  Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza
do przeprowadzenia demonstracji zaoferowanych systeméw informatycznych w zakresie
prawidlowego dziatania systeméw oraz posiadanych funkcjonalnosci w kontekscie
wymagan okre$lonych w OPZ.

5. W przypadku wezwania, o ktorym mowa w pkt.4 , Wykonawca bedzie zobowigzany do
przeprowadzenia demonstracji zaoferowanych systemow zgodnie z opracowanymi przez
Zamawiajacego scenariuszami, ktére zostaly opisane w niniejszym Zataczniku. Podczas
demonstracji prowadzonej przez Wykonawce, Zamawiajacy zweryfikuje posiadane
funkcjonalno$ci na podstawie scenariuszy testowych (opiséw) przedstawionych w
niniejszym Zatgczniku dla kazdego z zaoferowanych systeméw.

6. Niniejszy opis scenariuszy testowych nie zastepuje Opisu Przedmiotu Zamoéwienia
stanowigcego SWZ. Wymagania Opisu Przedmiotu Zamoéwienia obowigzujg w trakcie
demonstracji, tzn. sposob realizacji elementéw scenariusza musi by¢ z nim spdjny i musi
potwierdzac spetnienie wymagan Opisu Przedmiotu Zamdéwienia w zakresie odpowiednim
dla elementu scenariusza. Wykonawca zobowigzany jest do udzielenia Zamawiajacemu
wszelkich wyjasnien umozliwiajgcych zbadanie, czy oferowane systemy informatyczne
posiadajg wymagane cechy i funkcjonalnosci okreslone w Opisie Przedmiotu Zamoéwienia.

7.  Przykladowe dane nie mogg naruszac¢ zapisow Ustawy o ochronie danych osobowych i
Rozporzadzenia RODO. W przypadku jej naruszenia. Wykonawca ponosi catkowitg
odpowiedzialnos¢ za naruszenie praw osob trzecich.

8. Zamawiajacy nie przewiduje pokrycia kosztéw przygotowania i przeprowadzenia
demonstracji.

9. Badanie préobki odbedzie sie w siedzibie Zamawiajacego w godzinach pracy Zamawiajgcego.
Zamawiajacy dopuszcza uzycie w tym celu sprzetu Wykonawcy.
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1) W dniu prezentacji przed jej rozpoczeciem:

Termin (dzien i godzina) demonstracji podany zostanie Wykonawcy, co najmniej na pieé
dni roboczych przed planowanym terminem badania proébki. Wykonawca zostanie
powiadomiony o terminie prezentacji mailem lub na numer telefonu wskazany w ofercie, z
uwzglednieniem zasad porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawca opisanych w
SWZ. Termin zostanie podany na adresy lub numery wskazane w Ofercie.

Demonstracje / prezentacje Systeméw przeprowadzi Wykonawca.
Zapewnienie sprawnego komputera nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy, sale, zasilanie (bez listew zasilajacych) jedno gniazdo
zasilania energig elektryczng o parametrach: 230 V, 50Hz z zabezpieczeniem 104, rzutnik
wyposazony w ztacza VGA oraz HDMI.

Zamawiajacy dopuszcza udziat maksymalnie 4 przedstawicieli Wykonawcy do
przeprowadzenia prezentacji.

Zamawiajacy dopuszcza inne wyposazenie Sali, pod warunkiem wcze$niejszego
obustronnego ustalenia oraz potwierdzenia tego faktu z uwzglednieniem zasad
porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawca opisanych w SWZ.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ komplet kabli i przewodéw potgczeniowych
niezbednych do przeprowadzenia testow.

Zamawiajacy nie dopuszcza prezentacji pogladowych z uzyciem oprogramowania
prezentacyjnego np. Microsoft Power Point.

Zamawiajacy wymaga, aby prezentacja byla przeprowadzona na dziatajacej wersji
demonstracyjnej Systemu.

Wykonawca w trakcie przygotowania sie do prezentacji oraz w jej trakcie nie moze
dokonywac¢ zadnych zmian w Systemie wynikajacym ze zmiany kodédw Zrédtowych.

Wykonawca w trakcie przygotowania sie do prezentacji oraz w jej trakcie moze wykonywacé
czynnosci na komputerze wyltacznie w czasie, gdy obraz z komputera jest wyswietlany za
pomoca projektora z wytaczeniem sytuacji, gdy projektor jest podigczany do komputera z
zestawu testowego.

W przypadku rozpoczecia prezentacji pézniej niz przewiduje to ponizszy harmonogram
prezentacji z winy lezacej po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy nie przesunie terminu
zakonczenia prezentacji.

Opodznienia wynikajace z winy Zamawiajgcego zostang uwzglednione poprzez odpowiednie
wydtuzenie czasu prezentacji.

Zamawiajacy nie przewiduje wykonywania wydrukéw na drukarce podiaczonej do
komputera. Wszystkie wydruki wymagane w trakcie realizacji scenariuszy testowych,
oznaczaja zapisanie wydruku do pliku w formacie PDF lub JPEG i prezentacji ich zawartoSci
na ekranie.

Harmonogram i przebieg prezentacji bedzie realizowany zgodnie z ponizszym schematem:

a) Zamawiajacy zweryfikuje osoby, ktére sa przedstawicielami Wykonawcow i beda
dokonywaly prezentacji. W tym celu kazda z oséb musi posiada¢ dokument
potwierdzajacy prawo do reprezentowania Wykonawcy w czasie prezentacji.
Pelnomocnictwo moze wynika¢ z dokumentéw ztozonych w ofercie lub moze by¢
doreczone Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem prezentacji (oryginat lub kopia
poswiadczona za zgodnosé Z oryginatem przez notariusza).
W przypadku braku odpowiedniego dokumentu potwierdzajacego prawo do
reprezentowania Wykonawcy w prezentacji, prezentacja zostanie odiozona z
uwzglednieniem punktu 2) k) ponize;.

b) Wykonawca przygotuje i uruchomi Zestaw Testowy.

c) Przedstawiciel Wykonawcy i przedstawiciel Zamawiajacego wspdlnie dokonajg oceny
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d)

kompletnosci zestawu testowego pod wzgledem jego zawarto$ci wynikajacej z
niniejszego dokumentu.

Zamawiajacy sporzadzi liste obecno$ci oséb, ktére biora udzial w prezentacji. Lista
obecnosci zostanie dotgczona do protokotu z przeprowadzonej prezentacji.

2) W dniu prezentacji po rozpoczeciu prezentacji:

a)

b)

c)
d)

g)

h)

k)

D)

Wykonawca przystagpi do prezentacji Systemu Informatycznego na podstawie
scenariuszy opisanych przez Zamawiajacego w OPZ / SWZ.

Wykonawca powinien dokonywa¢é prezentacji zgodnie z kolejnoScig opisanych w SWZ
scenariuszy testowych.

Wykonawca moze korzysta¢ z pomocy technicznej podczas prowadzenia demonstracji.

W przypadku niepowodzenia prezentacji danego scenariusza testowego, Wykonawca
moze powtdrzy¢ go nieograniczong liczbe razy dokonujac rekonfiguracji wersji
demonstracyjnej Systemu Informatycznego. Przeprowadzenie powtérnej proby
scenariusza testowego nie wydtuza tgcznego czasu na przeprowadzenie prezentacji
wszystkich scenariuszy testowych.

Demonstracje / prezentacja prébki potrwa nie dtuzej jak sze$¢ (6) godzin. Zostanie
przedtuzona jedynie o czas przerw na zgdanie Zamawiajgcego, awarii / bledéw nie
dtuzszych jak czas wskazany w dokumencie, czas pytan ze strony Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do udzielenia Zamawiajagcemu wszelkich wyja$nien
umozliwiajacych zbadanie, czy oferowane oprogramowanie posiada wymagane cechy
i funkcjonalno$ci. Badanie prébki bedzie prowadzone do momentu wyczerpania pytan
Zamawiajgcego.

W trakcie badania prébki Zamawiajgcy ma prawo zada¢ od Wykonawcy zmiany
wartosci parametréw badZ danych wprowadzanych do oprogramowania na wartosci
podane przez Zamawiajacego, w celu sprawdzenia, czy wymagane cechy i
funkcjonalno$ci nie s3 symulowane.

Zamawiajacy w kazdej chwili demonstracji ma prawo sprawdzi¢ (Wykonawca
przekaze wszystkie dane niezbedne do logowania) czy komputer jest / nie jest
podtaczony do sieci internet i funkcjonalnosci nie sg symulowane.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ utrwalania na sprzecie audiowizualnym
przebiegu demonstracji.

Brak umozliwienia sprawdzenia ww. statuséw na komputerze Wykonawcy, brak
umozliwienia sprawdzenia czy funkcjonalno$ci nie s3 symulowane, brak
zaprezentowania wartosci parametréw badz danych wprowadzanych do
oprogramowania na warto$ci podane przez Zamawiajgcego spowoduje przerwanie
prezentacji i tym samym zakonczenie badania prébki.

W przypadku awarii czytnika CD/DVD, dysku przenosnego lub btedu oprogramowania,
Wykonawca ma prawo do przerwy w badaniu probki w celu naprawienia awarii /
btedu lub podtaczenia dysku zapasowego. W takim przypadku, sumaryczna przerwa w
badaniu prébki nie moze trwa¢ dtuzej niz 1 godzine. Nieusuniecie awarii / btedu
oprogramowania lub dyskéw przenosnych w trakcie przerwy powoduje zakonczenie
badania prébki. W takim wypadku Zamawiajgcy uzna, Ze oprogramowanie nie posiada
cech/funkcjonalnos$ci oprogramowania, okreslonych w opisie przedmiotu zaméwienia.

W przypadku awarii komputera, do ktérego jest podiaczony czytnik CD/DVD lub dysk
przeno$ny, Wykonawca na prawo do przerwy w badaniu prébki w celu naprawy
komputera lub podigczenia dysku do innego komputera.

Podczas badania prébki komputer zasadniczo nie moze by¢ potaczony z siecig Internet.
Podtaczenie komputera do sieci bedzie mozliwe wylacznie w celu prezentowania
wspotpracy z ePUAP i funkcjonalnosci Portalu eUstug.

Wykonawca zapisze wszystkie pliki PDF (lub JPEG), ktére byly wygenerowane jako
3



25.

26.

27.

wydruki w trakcie realizacji scenariuszy testowych na nos$nik przekazany przez
Zamawiajgcego.

0) W przypadku stwierdzenia w trakcie badania probki, ze wymagania okre$lone przez
Zamawiajagcego w SWZ / OPZ nie s3 spelione, Zamawiajacy postapi zgodnie z
wyktadnig Ustawy Pzp.

Ze strony Zamawiajgcego podczas prezentacji beda obecni czlonkowie Komisji
przetargowej powotlanej przez Zamawiajacego, a takze eksperci powotani przez
Zamawiajgcego.

Z przeprowadzonego badania prébki Zamawiajacy sporzadzi protokoét. Brak wskazania
rzeczowych uwag ze strony Wykonawcy, do wszystkich zarzutow / wskazan
Zamawiajgcego bedzie jednoznaczne z przyjeciem argumentacji Zamawiajgcego i tym
samym akceptacji Protokotu, nawet jednostronnie podpisanego przez Zamawiajgcego.

Stwierdzenie w trakcie badania prébki, Zze wymagania okreslone przez Zamawiajacego sa
spetnione, nastgpi wytacznie w przypadku obustronnego podpisania protokotu bez uwag.



SCENARIUSZE TESTOWE:

Scenariusz nr 1 w zakresie centralnej platformy e-ustug mieszkarnca (EBOK)

Lp. Kroki do wykonania

1. Uzytkownik loguje sie do systemu.
Wyszukuje i weryfikuje stan naleznosci. Dane musza prezentowa¢ minimum:
- kwoty zlecone do zaptacenia przez portal,

2 - tytut naleznosci (dostawa wody/odbiér $ciekéw, pozostate ustugi),
- termin ptatnosci,
- odsetKi,
- koszty komornicze i koszty sadowe,
Sprawdza mozliwo$¢ wyszukiwania poprzez sortowanie wg rodzaju, daty, terminu ptatno$ci.

4.  |Wybiera nalezno$¢ do optacenia.

5. Stosuje wydruk polecenia przelewu do zastosowania w banku lub na poczcie.

6. Sprawdza, czy druk jest wypelniony prawidtowo.

7.  |Wybiera te nalezno$¢ do optacenia w trybie online.

8. Wykonuje ptatnos$¢ (w przypadku braku mozliwo$ci wykonania wirtualnej wptaty mozna
postuzy¢ sie np. prezentacja multimedialng).
Dokonuje przegladu wykonanych operacji ksiegowych na ptatnosciach juz zrealizowanych:

9. wptaty, zwroty, przeksiegowania z wyszczego6lnionym dla kazdej operacji co najmniej: jej rodzaju,
konta bankowego na ktérym zostata zaksiegowana operacja, identyfikator, rok, rata, kwota, vat,
odsetki, kwota zaptacona faktycznie, data i godzina przelewu.

10. |Wylogowywuje sie z systemu.

11. |Loguje sie jako administrator

17, [|Ustawia datg lub ilo§¢ dni przed terminem ptatnosci, ktéra spowoduje wystanie informacji
przypominajacej.

13. |Ustawia forme przypomnienia (SMS, email).

14. Sprawdza mozliwo$¢ wyszukiwania uzytkownikéw i sortowania wg minimum nazwy / nazwiska,
imienia, PESEL.

15. |Dodaje grupy uzytkownikdw i dodaje uzytkownikéw do tej grupy.

16. |Wylogowuje sie z systemu.




Scenariusz nr 2. Rejestracja pisma wraz z zatacznikami z obszaru EOD/EZD.

Wykonawca przygotuje lub skorzysta z wcze$niej przygotowanych pism.

Pisma adresowane bezposrednio do Prezesa, cztery, a kazde z trzema zatgcznikami (dwa zestawy
dokumentéw w formie elektronicznej zapisane w formacie pliku PDF lub RTF na nos$niku typu
pendrive, dwa zestawy dokumentéw w formie tradycyjnej czyli papierowej) w celu prébkowania
rejestracji (dwa pisma powinny by¢ pismami osoby fizycznej - klienta nowego, t;.
niezarejestrowanego w bazie Kklientow, dwa kolejne - pismami firmy - klienta juz
zarejestrowanego w bazie).

L Kroki do wykonania

1)

Uzytkownik loguje sie do systemu jako pracownik kancelarii.

Przechodzi do widoku Kancelaria -> Rejestr korespondencji przychodzace;.

W=

Rejestruje pierwsze pismo wybierajac opcje ,Zarejestruj nowa przesytke".

Uzupetnia pola w zaktadce ,Metadane dokumentu":
- data pisma,

- data nadania,

- data wptywu,

4. |- sposéb przestania,

- tytut,

- rodzaj dokumentu,

- termin na odpowiedz,

- liczba zatgcznikow.

Przechodzi do zaktadki ,Nadawca" i wprowadza nowego nadawce jako osobe fizyczna.
Uzupelnia:

5 [ nazwisko,

- imie,

- dane adresowe (Nr domu, ulica, miasto, kod pocztowy),

- ustawia rodzaj osoby na ,Osoba fizyczna".

Zapisuje nowego kontrahenta.

Przechodzi do zaktadki ,Dokument elektroniczny".

Wybiera rodzaj odwzorowania.

Dodaje z dysku 3 odwzorowania do dokumentu.

10. |Zapisuje pierwsze pismo.

11. |Sprawdza poprawno$¢ danych zapisanego pisma w tabeli.

12. |Rejestruje drugie pismo z zeskanowanego dokumentu.

Uzupetnia pola w zaktadce ,Metadane dokumentu":
- data pisma,

- data nadania,

- data wptywu,

13. |- sposéb przestania,

- tytul,

- rodzaj dokumentu,

- termin na odpowiedz,

- liczba zatgcznikéw.




Przechodzi do zaktadki ,Nadawca" i wprowadza nowego nadawce jako osobe fizyczna.

Uzupetnia:
14. | nazwisko,
- imie,
- dane adresowe (Nr domu, ulica, miasto, kod pocztowy),
- ustawia rodzaj osoby na ,Osoba fizyczna".
15. |Zapisuje nowego kontrahenta.
16. |Przechodzi do zaktadki,Dokument elektroniczny".
17. |Dodaje 3 odwzorowania z dysku do dokumentu.
18. |Zapisuje drugie pismo.
19. |Sprawdza poprawno$¢ danych zapisanego pisma w tabeli.
20. |Rejestruje trzecie pismo.
Uzupetnia pola w zaktadce ,Metadane dokumentu":
- data pisma,
- data nadania,
- data wptywu,
21. |- spos6b przestania,
- tytut,
- rodzaj dokumentu,
- termin na odpowiedz,
- liczba zatacznikéw.
22. |Przechodzi do zaktadki ,Nadawca" i wyszukuje istniejagcego nadawce po nazwie firmy.
23. |Wybiera nadawce zaznaczajgc go na liscie wyfiltrowanych wynikow.
24. [Zatwierdza wybor nadawcy.
25. |Przechodzi do zaktadki ,Dokument elektroniczny".
26. |Wybiera rodzaj odwzorowania.
27. |Dodaje z dysku 3 odwzorowania do dokumentu.
28. [Zapisuje trzecie pismo.
29. |Sprawdza poprawno$¢ danych zapisanego pisma w tabeli.
30. |Rejestruje czwarte pismo.
Uzupetnia pola w zaktadce ,Metadane dokumentu":
- data pisma,
- data nadania,
- data wptywu,
31. |- sposéb przestania,
- tytut,
- rodzaj dokumentu,
- termin na odpowiedz,
- liczba zatacznikéw.
32. |Przechodzi do zakladki ,Nadawca" i wyszukuje istniejagcego nadawce po nazwie firmy.
33. |Wybiera nadawce zaznaczajac go na li$cie wyfiltrowanych wynikéw.
34. |Zatwierdza wybor nadawcy.
35. |Przechodzi do zaktadki ,Dokument elektroniczny".
36. |Dodaje 3 zeskanowane odwzorowania jako odwzorowania do dokumentu.
37. |Zapisuje czwarte pismo.
38. |Sprawdza poprawno$¢ danych zapisanego pisma w tabeli.
39. |Wylogowuje sie z systemu.




Scenariusz nr 3. Weryfikacja podpisu i dekretacja pism z obszaru EOD/EZD.

Lp. Kroki do wykonania
1. |Uzytkownik loguje sie do systemu jako pracownik kancelarii.
2. |Przechodzi do widoku Kancelaria -> Rejestr dokumentéw przychodzacych.
3. [Wybiera nieprzedtozony dokument zawierajgcy osadzony w pliku Pdf podpis w formacie
PADES.
4. |Uzytkownik wywotuje okno podgladu dokumentu.
5 |Uzytkownik weryfikuje podpis PADES osadzony w dokumencie Pdf oraz sprawdza wynik
weryfikacji.
6 Uzytkownik przedktada dokument do dekretacji na Prezesa Spéiki - pierwszego dekretujacego.
7 |Sprawdza stan dokumentu.
8 [Wylogowuje sie z systemu.
9 |Uzytkownik loguje sie do systemu jako pierwszy dekretujacy.
10. |Przechodzi do tabeli dokumenty do dekretacji.
11. |Wybiera przedioZzony dokument.
Dekretuje dokument na trzy stanowiska, w trybie wiodacym, w trybie do wspétpracy oraz w
12. |trybie do wiadomo$ci.
13. |W tabeli zadekretowanych sprawdza poprawno$¢ dekretacji.
14. |Wylogowuje sie z systemu.




Scenariusz nr 4. Zakladanie spraw w obszarze EZD.

=
5

Kroki do wykonania

Uzytkownik loguje sie do systemu jako pracownik kancelarii

Przechodzi do widoku spraw.

WIN =

Wybiera opcje ,Utwoérz sprawe”.

Uzupetnia metadane sprawy:

- tytul sprawy,

- kategorie sprawy,

- przewidywany termin zakoniczenia sprawy.

Wybiera symbol JRWA ze stownika.

Wybierajac opcje ,,Generuj" generuje kolejny numer sprawy.

Zapisuje sprawe.

Sprawdza poprawno$¢ zapisanych danych w tabeli spraw.

O |0 N oy

Wylogowuje sie z systemu.




Scenariusz nr 5. Konfiguracja Logowania do Portalu Mieszkanca (EBOK).

Lp. Kroki do wykonania

1. Okreslenie liczby nieudanych préob logowania, po przekroczeniu ktorej dostep do konta
jest blokowany np. na jedng godzine, z uwzglednieniem liczby préb z poprzedniego
punktu. Mozliwo$¢ okreslenia tego czasu.

2. Maksymalnej liczby nieudanych préb logowania, po przekroczeniu ktérej dostep do

1. konta zostaje zablokowany i bez interwencji administratora nie bedzie mozna sie

zalogowac.

Minimalnego wymaganego poziomu sity hasta, odrzucanie haset stabych.

Minimalnej liczby znakéw w hasle.

Okreslenia znakéw wymaganych w hasle.

b U W
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Scenariusz nr 6. Obstuga wysylek pocztowych, email oraz ePUAP podpisanych podpisem
elektronicznym.

Lp. Kroki do wykonania

1. |Uzytkownik loguje sie do systemu jako pracownik kancelarii

2. [Przechodzi do widoku spraw.

3. [Wybiera sprawe z listy spraw.
Dodaje dokument wychodzacy uzupetiajac nastepujace metadane:
- tytul pisma,

4, :
- data pisma,

- rodzaj pisma.

5. |Przechodzi do zakladki adresaci.

6. [Wybiera opcje ,Dodaj kontrahenta".

Wprowadza dane kontrahenta uzupetniajgc min.:

- nazwe instytucji,

7. |- miejscowos¢, ulice, nr budynku/lokalu, kod pocztowy,
- adres email,

- adres epuap.

8. |Zatwierdza kontrahenta.

Wybiera 3 sposoby wysytki do kontrahenta:
- list polecony z kodem R,

- email,

- ePUAP.

10. |Przechodzi do zaktadki odwzorowania.

Dodaje odwzorowanie zawierajgce automatycznie aktualizowane znaczniki w tre$ci dokumentu:
- date pisma,

11. |- imie i nazwisko akceptujacego,

- graficzng reprezentacje podpisu odrecznego (faksymile)
- komorke akceptujacego.

12. |Wybiera utworz.

13. |Wybiera pismo w sprawie i przekazuje do akceptacji kierownikowi swojej komorki.

14. |Sprawdza czy pismo ma prawidtowy status i jest na wybranym stanowisku w akceptacji.

15. |Wylogowuje sie z systemu.

16. |Uzytkownik loguje sie jako kierownik.

17. |Przechodzi do widoku Dekretacja i akceptacja -> Do akceptaciji.

18. |Wybiera pismo do akceptacji.

19. |Wybiera opcje ,Akceptuj" i przekazuje do dalszej akceptacji na Prezesa.

20. Wylogowuje sie z systemu.

21. [Uzytkownik loguje sie do systemu jako Prezes.

22. [Przechodzi do widoku Dekretacja i akceptacja -> Do akceptacji.

23. Wybiera pismo do akceptacji ostatecznej.

24. Wybiera opcje ,,Podpisz".

25. |Wybiera rodzaj podpisu -> Podpis prosty.

26. Wybiera opcje ,,Podpisz i akceptuj ostatecznie".

27. Wpisuje i zatwierdza PIN.
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28.

Wylogowuje sie z systemu.

29,

Uzytkownik loguje sie jako referent.

30.

Przechodzi do widoku sprawy -> sprawy.

31.

Wybiera sprawe, w ktérej znajduje sie zaakceptowany dokument wychodzacy.

32.

Rozwija powigzane ze sprawa dokumenty.

33.

Sprawdza poprawno$¢ statusu akceptacji dokumentu wychodzacego oraz akceptujacego
ostatecznie.

34.

Wybiera opcje ,Podglad". W osadzonym w systemie oknie przeglada wygenerowany podglad i
sprawdza czy znaczniki prawidtowo uzupeinity sie danymi ostatecznie akceptujgcego. Zamyka
okno podgladu.

35.

Wylogowuje sie z systemu.

36.

Uzytkownik loguje sie do systemu jako pracownik kancelarii.

37.

Przechodzi do widoku Rejestr wysytek.

38.

Wybiera wysytke oznaczong do wystania listem poleconym.

39.

Wybiera opcje ,Wyslij".

40.

Wprowadza kod R.

41.

Potwierdza wysytke.

42.

Sprawdza status wysytki, date wysytki oraz wysytajacego.

43.

Wybiera wysytke oznaczony jako wysytka za pomoca email.

44.

Wybiera opcje ,Wyslij e-mail".

45.

W formularzu wysytki wybiera skrzynke, z ktérej email zostanie wystany.

46.

Wprowadza tres¢ dodatkowych informacji.

47.

Wybiera opcje ,Zapisz i wyslij", ktéra kieruje email do kolejki wysytki.

48.

Sprawdza status wysytki, date wysytki oraz wysytajacego.

49.

Wybiera wysytke oznaczong jako wysytka za pomocg ePUAP.

50.

Rozwija liste dokumentéw znajdujacych sie w wysytce.

51.

Zaznacza dokument i wybiera podpisz.

52.

Wybiera metode podpisu: Paczka ePUAP + podpis elektroniczny.

53

Wybiera opcje ,Podpisz i wyslij".

54.

Whpisuje i zatwierdza PIN.

55.

Wybiera tryb wysytki ePUAP: przediozenie.

56.

Sprawdza status wysytki, date wysytki oraz wysytajacego.

57.

Rozwija liste dokumentéw znajdujacych sie w wysytce.

58.

Wybiera szczeg6ty dokumentu wychodzacego.

59.

Przechodzi do zaktadki , Pliki".

60.

Sprawdza czy podpiete zostato UPP [Urzedowe Potwierdzenie PrzedlozZenia).

61.

Wybiera opcje ,,Podglad" dla wizualizacji UPP.

62.

Sprawdza poprawno$¢ danych w UPP.

63.

Pobieramy dokument z ePUAP.
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64,

W rejestrze dokumentéw przychodzacych utworzony zostanie dokument przychodzacy.

65.

Przedktadamy go.

66,

Przyjmujemy na stanowisku na ktére zostat przedtozony dokument.

67,

Tworzymy sprawe z przyjetego dokumentu przychodzacego.

68.

Zaznaczamy utworzong sprawe i otwieramy okno tworzenia dokumentu wychodzacego

63.

Wylogowuje sie z systemu.

13




Scenariusz nr 7. w zakresie EOD/EZD. Obstuga raportéw - dziennik korespondencyjny.

=
1=

Kroki do wykonania

Uzytkownik loguje sie do systemu jako pracownik kancelarii.

Przechodzi do widoku raportéw.

Wybiera raport ,Dziennik korespondencyjny".

Wybiera opcje ,,Edytuj raport”.

Dokonuje zmian w raporcie.

Wchodzi w podglad edytowanego raportu.

Wprowadza dane, dla ktérych ma zosta¢ wygenerowany raport.

Generuje raport.

Wl @ Nl o G| A wl | e

Sprawdza poprawno$¢ danych zawartych w wygenerowanym raporcie.

[UnN
e

Zapisuje raport.

—_
U

. |Wylogowuje sie z systemu.
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